REGIMENTO INTERNO DA
ASSOCIAGCAO COMERCIAL E EMPRESARIAL DE SOCORRO
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CAPITULO I - DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 19. O Regimento Interno da Associagdao Comercial e Empresarial de Socorro - ACE-
Socorro, pessoa juridica de direito privado, com natureza e fins ndo lucrativos, sem carater
politico-partidario, inscrita no CNPJ sob 0 n.© 51.314.771/0001-94, tem por objetivo regular as
atividades institucionais necessarias a consecucdo das finalidades e objetivos estatutarios e
aquelas necessarias ao funcionamento e a manutencdo da estrutura administrativa da

associacdo.

Art. 29, De acordo com o estatuto da ACE-Socorro, cabe ao Conselho Diretor aprovar o

Regimento Interno assim como modifica-lo no todo ou em parte.

CAPITULO II - DA SEDE

Art. 39, A ACE-Socorro tem sua sede & Rua José Angelo Calafiori n.% 72, centro, municipio de

Socorro, estado de Sao Paulo.

CAPITULO III - DOS ASSOCIADOS
SECAO I - DA ADMISSAO

Art. 40, Serdo admitidos como associados da ACE-Socorro, pessoas juridicas ou fisicas que
tendo ou ndo domicilio no municipio de Socorro, estado de Sdo Paulo, se dediquem a qualquer
atividade econdmica, com ou sem fins lucrativos, e possuam Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ), Inscricdo Municipal ou inscricdo valida na entidade de classe a que pertenca ou

a que esteja subordinado.

Art. 59. As pessoas interessadas em se associarem a ACE-Socorro deverdo preencher o
formulario préprio e encaminha-lo a Secretaria Executiva juntamente com cépias simples dos

seguintes documentos:
I. Pessoas Fisicas:

a) RG;

b) CPF;

c) Inscricdo valida na entidade de classe a que pertenca ou a que esteja subordinado ou
Inscrigdo Municipal;

d) Comprovante de enderecgo.



II. Pessoas Juridicas:
a) CNPJ;
b) Estatuto social ou contrato social;
c) Ata da atual diretoria, no caso de organizacao da sociedade civil sem fins lucrativos;
d) Comprovante de enderecgo.

Paragrafo Unico. A Secretaria Executiva somente podera aceitar as inscrigbes das pessoas que
entregarem todos os documentos citados acima junto com o formulario preenchido de forma

legivel e assinado.

Art. 6°. Mensalmente o Secretario Executivo deverad apresentar ao Conselho Diretor, durante
suas reunides ordindrias, os nomes das pessoas fisicas e juridicas interessadas em se

associarem a ACE-Socorro juntamente com seus respectivos documentos e formulario.

Art. 79. O Conselho Diretor devera decidir em reunido sobre a aprovagdo do novo associado e

encaminhar o nome a Assembléia Geral para homologacdo.

SECAO II - DA CONTRIBUICAO

Art. 8°. De acordo com o inciso II do artigo 10° do estatuto da ACE-Socorro, é dever do

associado pagar pontualmente as contribuicdes que venham a ser instituidas.

Paragrafo Unico. O descumprimento dos compromissos financeiros implicara na cessacdo dos

direitos do associado e gerara as seguintes penalidades:

L. O associado que deixar de cumprir seus compromissos financeiros por 2 (dois)

meses, consecutivos ou alternados, sera advertido;

II. O associado que deixar de cumprir seus compromissos financeiros por 3 (trés)

meses ou mais, consecutivos ou alternados, serd suspenso;

III. O associado que estiver suspenso e ndo quitar suas mensalidades em até 12 (doze)
meses apos sua suspensdo, sera excluido do quadro social da ACE-Socorro;

Art. 99, O valor das contribuicdes dos associados serdo definidos pelo Conselho Diretor em

conjunto com os membros da Secretaria Executiva.

Art. 10°. Todas as organizagdes da sociedade civil sem fins lucrativos sediadas em Socorro sao
isentas do pagamento de contribuigdes.



SEGAO III - DAS PENALIDADES

Art. 119, Conforme artigo 16° do Estatuto Social, no caso de violacdo estatutaria ou
comportamento contrario a ACE-Socorro, considerados justa causa, poderdo ser impostas pelo
Conselho Diretor as penas de adverténcia, suspensdo ou exclusdo do associado.

§ 19. A pena de adverténcia consiste em comunicado escrito dirigido ao associado.

§ 20. A pena de suspensdo consiste na supressao temporaria dos direitos do associado, por
tempo a ser determinado pelo Conselho Diretor. E aplicada em caso de reincidéncia por fato

punido com adverténcia.

§ 39. A exclusdo é o desligamento do associado dos quadros da ACE-Socorro. Pressupde a

aplicacdao das duas penas anteriores.

Art. 1209, A pena deverd ser comunicada ao penalizado através de carta assinada pelo

Presidente do Conselho Diretor.

Art. 13°. Das decisGes do Conselho Diretor que decretarem a exclusdo de associado cabera

recurso a Assembléia Geral.

Paragrafo Unico. O associado excluido podera requerer, novamente, sua adesdo a ACE-Socorro
decorrido 1 (um) ano da data da exclusao.

SECAO IV - DO DESLIGAMENTO ESPONTANEO

Art. 140, O associado poderad requerer, através de carta dirigida ao Conselho Diretor, seu
desligamento da ACE-Socorro ou afastamento temporario por um periodo maximo de 2 (dois)

anos.

Paragrafo Unico. Durante o periodo de afastamento, fica o associado isento de seus deveres e

bloqueado seus direitos.

Art. 159, O associado afastado espontaneamente pode, a qualquer momento, solicitar o seu
retorno ao quadro de associados, através de carta entregue a Secretaria Executiva e dirigida

ao Conselho Diretor.

Paragrafo Unico. Caso o associado tenha se desligado da ACE-Socorro a mais de 2 (dois) anos
e queira voltar a fazer parte do quadro de associados, devera proceder conforme a Secdo I do
Capitulo II deste regimento.



CAPITULO IV - DA ADMINISTRAGAO

SEGCAO I - DAS ASSEMBLEIAS GERAIS

Art. 16°. A Assembléia Geral se reunira ordinariamente uma vez por ano, sempre no més de

marco e extraordinariamente sempre que necessario.

Art. 179, As convocagdes das Assembléias Gerais Ordindrias e Extraordinarias deverdo seguir o

previsto no Estatuto da ACE-Socorro.

SEGAO II - DO CONSELHO DIRETOR

SUB-SEGAO I - ELEIGOES DO CONSELHO DIRETOR

Art. 189, A eleicdo para o Conselho Diretor acontecera nos anos impares em Assembléia Geral

Ordinaria realizada no més de margo.

Art. 199, A apresentacdo das chapas candidatas devera ser feita através de oficio enviado a

Secretaria Executiva e enderegcada ao Conselho Diretor com antecedéncia minima de 30

(trinta) dias da data marcada para a realizacdo do pleito.

§ 10, O oficio devera vir acompanhado de anexo contendo os seguintes dados pessoais dos

candidatos:

II.

III.

Iv.

VL

VIL.

VIII.

Nome completo do candidato;
Numero do RG e CPF;

Numero de inscricdo valida na entidade de classe a que pertenga ou a que esteja
subordinado, se for o caso;

CNPJ e Razao social da pessoa juridica que representa, se for o caso;
Endereco completo;

Telefones e e-mails, pessoais e profissionais;

Nacionalidade;

Estado civil;



§ 20. O oficio deverad vir acompanhado também dos seguintes documentos pessoais dos

candidatos:
L. Copia simples do RG;
II. Copia simples do CPF;

III. Copia de inscricdo valida na entidade de classe a que pertenca ou a que esteja

subordinado, se for o caso;
Iv. Foto 3x4 recente;

V. Copia da ata de eleicdo da atual diretoria, no caso de organizacbes da sociedade

civil sem fins lucrativos.
§ 3°. Todos os componentes das chapas deverdo ter mais de 18 (dezoito) anos de idade.

Art. 20°. Formalizado o registro da chapa, ndo serad admitida a substituicdo do candidato, salvo
em caso de morte ou invalidez comprovada até o momento da instalagdo da Assembléia Geral,

devendo, o substituto, apresentar a documentagao pessoal citada neste artigo;

Art. 21°. No caso da desisténcia de um dos candidatos que compdem a chapa, a inscricdo da

mesma sera automaticamente cancelada.

Art. 229, N3o serdao aceitos os registros das candidaturas que ndo apresentarem os
documentos retro mencionados no prazo estabelecido, exceto em casos fortuitos ou de forga

maior, devidamente comprovados.

Art. 239, Os editais de convocacdo para a Assembléia Geral Ordindria dos anos impares

deverdo conter:
a) Data, horério e local da Assembléia;
b) Pauta da Assembléia;

c) As chapas candidatas, com os nomes completos dos componentes, das pessoas

juridicas que representam, e a indicagdo dos cargos a serem ocupados.

Art. 2490, As eleicOes serdo dirigidas por uma comissdo eleitoral, presidida por um presidente

escolhido pela assembléia e composta por mais duas pessoas indicadas por ele.

Paragrafo Unico. Os membros da Comissdo Eleitoral devem ser associados da ACE-Socorro e

nao poderdo ser candidatos a eleigdo.



Art. 259, A comissdo eleitoral devera fiscalizar os materiais utilizados na eleicdo (urnas,

cédulas etc.) e serad responsavel pela apuragdo dos votos e proclamacdo dos eleitos.
Art. 26°. A apuracdo do resultado da eleicdo sera feito no mesmo dia do pleito.

Art. 279. A posse da chapa eleita ocorrerd no maximo 30 (trinta) dias apds a data da

Assembléia de eleigdo.

SUB-SECAO 11 - DAS REUNIOES DO CONSELHO DIRETOR
Art. 289, O Conselho Diretor se reunira:

a) Ordinariamente: na segunda terca-feira de cada més, as 17 horas na sede da ACE-

Socorro.
b) Extraordinariamente: sempre que necessario.

Art. 299. As convocacbes das reunides deverdo ser feitas por escrito até um dia antes da

reunido e deverdo conter no minimo a pauta, o local, a data e a hora da reunido.
Paragrafo Unico. Podem convocar reunides qualquer membro
do Conselho Diretor.

Art. 30°. As atas das reunides devem ser afixadas em local de facil acesso na sede da ACE-

Socorro até no maximo 5 dias corridos apos a reunido.

SEGAO III - DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 3190, A Secretaria Executiva, 6rgdo de gestdo e administracdo da ACE-Socorro, é
encabecada por um Secretdrio Executivo, que exerce o papel de Geréncia Geral, assessorado
por um Gerente Administrativo-Financeiro e um Gerente de Comunicacdao e Marketing.

Art. 329. A contratacdo, demissdo e remuneracdo dos membros da Secretaria Executiva serao

realizadas pelo Conselho Diretor, do qual ndo poderdao ser membros.

Art. 339, As competéncias da Secretaria Executiva estdo descritas no artigo 49° do Estatuto da
ACE-Socorro.



SUB-SEGAO I - DO SECRETARIO EXECUTIVO

Art. 349, Compete ao Secretdrio Executivo:

II.

I1I.

Coordenar a Secretaria Executiva;
Gerenciar os recursos humanos profissionais locados em toda a organizacao;

Participar das reunides do Conselho Diretor e, quando for convidado, do Conselho

Fiscal, com direito a voz.

IV. Assinar as liberagdes de pagamentos junto com o Presidente do Conselho Diretor.

SUB-SEGAO II - DO GERENTE ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO

Art. 35°. Compete ao Gerente Administrativo-financeiro:

II.

III.

Iv.

VL

VIL.

VIII.

IX.

Auxiliar o Secretdrio Executivo no cumprimento das funcbes da Secretaria

Executiva;
Controlar o fluxo de caixa, as contas a pagar e a receber;
Cuidar do controle de cobrangas dos associados;

Elaborar e cuidar da implementacdo dos projetos, acdes e atividades de captacao de

recursos;
Monitorar a saude financeira da ACE-Socorro e dos seus projetos e atividades;
Analisar a viabilidade financeira de todos os projetos encaminhados a ACE;

Elaborar os relatérios financeiros dos projetos e atividades e encaminha-los para

revisdo do Secretario Executivo;
Elaborar o relatério financeiro anual;

Organizar e manter em boa ordem os livros, registros, balancos, cotacbes de
precos, notas e recibos de despesas e receitas e demais documentos financeiros e
contabeis da ACE-Socorro;

Registrar e controlar o patrimonio da ACE-Socorro, incluindo equipamentos e

moveis;



XI.

Divulgar internamente o relatério financeiro mensal, apds aprovacdo do Conselho

Diretor e Secretario Executivo.

SUB-SEGAO 111 - DO GERENTE DE COMUNICAGAO E MARKETING

Art. 36°. Compete ao Gerente de Comunicagdo e Marketing:

II.

III.

V.

VI.

VII.

VIIIL.

IX.

Formular plano de comunicacdo e marketing da ACE-Socorro, tanto para o publico

interno quanto externo;
Executar o plano de comunicacdo e marketing aprovado pelo Conselho Diretor;
Criar normas para o uso da marca e do nome da ACE-Socorro;

Revisar todas as matérias e pecas que serdo enviadas a midia ou publicadas com
a marca e nome da ACE;

Manter atualizados os sites da ACE-Socorro;
Manter contato com associados, parceiros e lideres da sociedade de Socorro;

Manter atualizada a lista de contatos (cadastro) da ACE, seus enderecos, telefones

e e-mails;

Manter atualizados os arquivos de matérias publicadas na imprensa sobre a ACE-

Socorro;

Manter o Conselho Diretor e o Secretario Executivo informados sobre os convites e

comunicacoes recebidas pela ACE;

Responder os e-mails e cartas direcionadas a ACE-Socorro ou aquelas solicitadas

pelo Conselho Diretor ou Secretdrio executivo;

SEGAO IV - DO CONSELHO CONSULTIVO

Art. 37°. O Conselho Consultivo serd composto por 10 pessoas fisicas, associadas ou nao a

ACE-Socorro, nomeadas pelo Conselho Diretor, e todos os ex-presidentes da ACE-Socorro.

Art. 389, A escolha dos membros do Conselho Consultivo devera levar em conta critérios

previamente definidos pelo Conselho Diretor.



Paragrafo Unico. Apos definicdo dos critérios, o Conselho Diretor escolherd os nomes dos
integrantes do Conselho Consultivo e indicara o responsavel pelo convite.

Art. 399. O mandato do Conselho Consultivo sera de 2 (dois) anos podendo haver reconducéo.

SUB-SEGAO I - DAS REUNIOES DO CONSELHO CONSULTIVO

Art. 40°. As reunides serdo presididas pelo Presidente do Conselho Diretor ou por pessoa
indicada por ele. Em caso de auséncia de ambos, o Conselho escolhera o presidente dentre os

seus integrantes presentes.

Art. 410, O Conselho Consultivo se reunird ordinariamente semestralmente e

extraordinariamente sempre que necessario.

§ 19, As reunides ordinarias do Conselho Consultivo deverdo acontecer nos meses de junho e

dezembro.

§ 29. A convocacdo serd feita por meio de carta ou e-mail dirigido aos membros do Conselho
Consultivo e assinadas pelo Presidente do Conselho Diretor, discriminando a pauta da reunido,
a data, o local e a hora da reunido.

§ 39. As reunides do Conselho Consultivo ocorrerdo com qualquer nimero de presentes.

SEGAO V - DA CONTRATAGAO DE EMPREGADOS E PRESTADORES DE SERVIGOS

Art. 420, O Secretario Executivo, dentro dos limites previstos no Estatuto da ACE-Socorro e do
orcamento anual aprovado pelo Conselho Diretor, poderd contratar e demitir empregados,

assim como prestadores de servicos, sejam eles pessoas fisicas ou juridicas.

Art. 430, A pessoa contratada deve ter formagdo ou experiéncia comprovada compativel com o

cargo que ird ocupar.

Art. 440. A fim de evitar conflitos de interesses, a contratacdo de cOnjuges e parentes de
primeiro grau de membros do Conselho Diretor, do Conselho Fiscal e da Secretaria Executiva

deverd ser autorizada em reunido oficial do Conselho Diretor.

Paragrafo Unico. A decisdo do Conselho Diretor devera ser embasada na analise dos curriculos

dos candidatos e no termo de referéncia do cargo ou servigo.

Art. 459, A remuneracdo dos empregados e prestadores de servicos deverad respeitar os

valores praticados pelo mercado na regido correspondente a area de atuacdo da ACE-Socorro.



SEGAO VI - DOS CONTRATOS

Art. 46°. E obrigatério a assinatura de contrato para qualquer servigo a ser prestado a ACE-
Socorro.

Art. 47°. E obrigatério a assinatura de contrato ou termo de compromisso em qualquer
parceria que a ACE-Socorro venha a fazer com outras organizagdes, publicas ou privadas.

SEGAO VII- DA MOVIMENTAGAO FINANCEIRA

Art. 489. Qualquer movimentagdo financeira da ACE-Socorro devera ser documentada, tanto

para as receitas quanto para as despesas.

Art. 490, Toda receita da ACE-Socorro devera ser documentada com recibo da organizacdo ou
por comprovantes de pagamentos bancarios (ficha de compensacdo bancaria e boleto
bancario).

Art. 50°. Os talGes de recibos utilizados pela ACE-Socorro devem ser timbrados, seriados,
numerados, conter os dados da ACE-Socorro e ser impresso em trés vias.

§ 19, Os talOes de recibos devem ter autorizagcao por escrito do Presidente do Conselho Diretor

para a sua impressao.

§ 20. Os TalGes de Recibos devem conter uma numeracdo seqiencial de no minimo cinco
digitos, conter no seu corpo impresso a empresa que o produziu, a quantidade de taldes, a
numeracdo inicial e final do lote e a data da aprovacdo pelo responsavel.

§ 39. Os recibos devem conter o valor numeral e por extenso, a data e a descricdo da receita.

CAPITULO V - DO PATRIMONIO, INFRA-ESTRUTURA E EQUIPAMENTOS

Art. 519, Todos os equipamentos e moéveis da ACE-Socorro devem ser registrados e seu uso

normatizado pela Secretaria Executiva;

Art. 529. Todas as salas da sede da ACE-Socorro assim como seus equipamentos, moéveis e
materiais sdo para uso da administracdo, dos programas, projetos e atividades da ACE-
Socorro.
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Art. 53°. As salas de reunides devem ser agendadas antecipadamente junto a Secretaria
Executiva ou funcionario indicado pelo Secretdrio Executivo, inclusive para reunides dos

Conselhos.

Paragrafo Unico. O uso das salas e equipamentos para reunides dos Conselhos Diretor, Fiscal e

Consultivo e de departamentos da ACE-Socorro terdo prioridade perante os outros usos.

Art. 549, A ACE-Socorro, mediante autorizacdo do Secretario Executivo, poderd emprestar
para um de seus associados ou para organizacao sem fins lucrativos ou publica suas salas e

equipamentos (televisor, video, projetor de imagens, etc.).

§ 10. A organizacdo solicitante devera requerer o empréstimo da sala e dos equipamentos

através de oficio encaminhado a Secretaria Executiva da ACE-Socorro contendo no minimo:
a) Nome completo da organizagdo ou associado solicitante e do responsavel pelo uso;
b) Objetivos do uso;
c) Dia e horéario da utilizacdo;
d) As salas e os equipamentos que serdo necessarios;
e) Numero de pessoas que usarao.

§ 20. O Secretario Executivo, apds analisar o oficio e o cronograma de atividades da ACE-

Socorro, decidird sob o empréstimo ou ndo das salas e equipamentos.

Art. 559, Fica vedado a cessdo das salas e equipamentos no caso de incompatibilidade entre o
requerente e o cronograma de atividades e reunides da ACE-Socorro.

Art. 56°. A chave da sede ficaréd com funcionario da ACE, que serd o responsavel por sua

abertura e fechamento.

Art. 579. Todos os usuarios da sede da ACE deverdo zelar pelo bom uso das salas e de seus
equipamentos, evitando o desperdicio de energia e respeitando as normas de seguranca e

limpeza.
Art. 580. Nas dependéncias da ACE-Socorro é proibido fumar.

Art. 599, Os equipamentos sdo de uso exclusivo da ACE ndo podendo ser retirados da sede da
ACE-Socorro para empréstimos a terceiros, exceto com autorizacdo por escrito do Presidente

do Conselho Diretor da ACE-Socorro, apds analise de oficio do requerente.

Paragrafo Unico. O Presidente devera encaminhar ao Secretario Executivo a autorizagdo da

retirada do equipamento juntamente com o oficio do requerente.
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Art. 60°. Qualquer tipo de ocorréncia com o equipamento, tais como quebra, mau
funcionamento, desvio de equipamento, etc. devera ser comunicada imediatamente ao

Secretario Executivo ou funcionario responsavel para as devidas providéncias.
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